Na temelju ¢lanka 5. Zakona o pravu na pristup informacijama (,Narodne novine®,
broj172/03 i 25/13) i ¢lanka 30. Statuta Opcine Gornji Bogic¢evci (,Sluzbeni vjesnik
Brodsko posavske zupanije br.02 /09 ), Opcinsko vije¢e Opcine Gornji Bogicevci , na svojoj 4.
sjednici odrzanoj 04.04. 2014 godine, donijelo je

PRAVILNIK
0 pravu na pristup informacijama kojima raspolazu

tijela Opé€ine Gornji Bogicevci

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom u cilju osiguravanja javnosti rada Opc¢inskog vije¢a, nacelnika,
upravninh odjela, ustanova i trgovackih drustava kojima je osnivaC Opcina Gornji
Bogic¢evci (u daljnjem tekstu: tijela Opcine), a u skladu sa Zakonom o pravu na pristup
informacijama, utvrduje postupak ostvarenja prava neposrednog uvida javnosti u rad tijela
Opcine Gornji Bogicevci.

Il. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 2.

Tijela Opc¢ine Gornji Bogicevci pristup informacijama omogucavaju:

1. Objavljivanjem akata Opc¢inskog vije¢a i nacelnika u “Sluzbenom glasniku Op¢ine

Gornji Bogicevci

2. Oglasavanjem u Narodnim novinama natje€aja i natje€ajne dokumentacije za javnu
nabavu u skladu sa posebnim propisima,

3. Odrzavanjem konferencija za tisak i davanjem priop¢enja medijima,

4. Neposrednim pruzanjem informacija ovlasteniku koji je podnio zahtjev,

5. Uvidom u dokumente i davanjem preslika dokumenata kao i dostavljanje preslika
dokumenata koji sadrze trazenu informaciju ovlasteniku koji je podnio zahtjev.

Il. 1ZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 3.

Tijela Op¢ine &e uskratit pravo na pristup informacijama ako je ona zakonom, opéim
aktima Opcine ili ovim Pravilnikom odredena kao sluzbena ili druga tajna.
Sluzbenom ili drugom tajnom smatraju se podaci i dokumenti €ije bi priopavanje ili davanje
na uvid neovlastenim osobama bilo protivno radu Opéine ili Stetilo interesu i ugledu Opcine i
korisnika sredstava Opcine.



Sluzbenom tajnom smatraju se poglavito:

1. Dokumenti koje tijela Opcine proglase sluzbenom tajnom,

2. Podaci koje tijelo javne vlasti ili druga pravna osoba priopéi tijelima Opcine kao
povjerljive,

3. Dokumenti kojima se odreduju mjere i nacin postupanja u slu¢aju nastanka izvanrednih
okolnosti,

4. Dokumenti koji se odnose na obranu,

5. Plan fizi€kog i tehnickog osiguranja objekta i imovine Opcine,

6. Druge isprave i podaci Cije bi priopéavanje neovlastenoj osobi bilo protivno interesima

Opéine, drugih tijela javne vlasti, korisnika sredstava Opcéine odnosno protivno zakonu

IV. PODNOSENJE ZAHTJEVA

a) Zahtjev Clanak 4.

Pravo na pristup informacijama ovlastenik ostvaruje podno$enjem usmenog ili pismenog
zahtjeva sluzbeniku za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama.

O zahtjevu koji je podnesen usmeno sastavit ¢e se zapisnik, a ako je podnesen putem
telefona ili drugog telekomunikacijskog uredaja sastavit ¢e se sluzbena zabiljeska.

Clanak 5.
Pisani zahtjev sadrzi: naziv i sjediste tijela Opcéine kojem se podnosi zahtjev, podatke koji su
vazni za prepoznavanje trazene informacije, ime i prezime i adresu fiziCke osobe, tvrtku
odnosno naziv pravne osobe i njezino sjediste.
Podnositelj zahtjeva nije obavezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji, ali
moze predloziti nacin na koji ¢e tijelo Opcine uciniti informaciju dostupnom.

b) Rokovi

Clanak 6.
Tijela Opcine su obvezna u roku od 15 dana od primitka zahtjeva omoguciti podnositelju
zahtjeva pristup informaciji putem sluzbenika za informiranje.
Ukoliko je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv pozvat ¢e se podnositelj zahtjeva da ga u roku od
3 dana ispravi na odgovarajuéi nacin, s poukom da ¢e u protivnom zahtjev posebnim
rieSenjem biti odbacen kao nerazumljiv ili nepotpun.

¢) Ustupanje zahtjeva
Clanak 7.
Ako tijela Opc¢ine ne posjeduju, ne raspolazu ili ne nadziru informaciju, a imaju
saznanja o nadleznom tijelu, obvezna su bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana

racunajuc¢i od dana zaprimanja zahtjeva ustupiti zahtjev nadleznom tijelu koje posjeduje,
raspolaze ili nadzire informaciju, o ¢emu Ce obavijestiti podnositelja.



Produzenje rokova 5
Clanak 8.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informacijama iz ¢l. 6. ovog Pravilnika mogu se
produziti do 30 dana ukoliko se :

1. informacija mora traZiti izvan sjedista tijela Opcine

2. Jednim zahtjevom trazi veci broj razlicitih informacija

O produzenju rokova u slu€ajevima iz st.1. ovog ¢lanka, uz navodenje razloga zbog kojih je
rok produzen, podnositelj zahtjeva mora biti obavijeSten bez odgode, a najkasnije u roku od 8
dana.

Postupanje po zahtjevu
Clanak 9.

O prihvacanju zahtjeva za pristup informacijama sastavlja se sluzbena zabiljeska.
O odbijanju zahtjeva obavezno se donosi rjeSenje, i to:
1. Kad se radi o slu¢ajevima iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika,
2. Ukoliko tijelo Opc¢ine ne raspolaze, ne nadzire, niti ima saznanja gdje se informacija
nalazi,
3. Ukoliko je istom ovlasteniku omoguéen pristup istoj informaciji u roku od 60 dana
od podnoSenja zahtjeva.

U sluCaju kada je informacija ve¢ objavljena, tijela Opéine ¢e bez odgode obavijestiti
podnositelja zahtjeva gdje je, kada i kako trazena informacija objavljena.

Ukoliko ovlastenik zatrazZi ispravku ili dopunu pruzene mu informacije na temelju zahtjeva,
jer smatra da nije to¢na ili potpuna, donijet ¢e se posebno rjeSenje o odbijanju zahtjeva, ako
se smatra da nema temelja za dopunu ili ispravak dane informacije.

Clanak 10.

RjeSenje o odbacivanju zahtjeva u slu€aju iz ¢lanka 6. stavak 2. ovog Pravilnika donosi
sluzbenik za informiranje.

f) Zalba i upravni spor

Clanak 11.
Protiv RjeSenja iz Clanka 9. ovog Pravilnika podnositelj zahtjeva moze izjaviti Zalbu
nacelniku Opc¢ine Gornji Bogi¢evci u roku od osam (8) dana od dana dostavljanja rieSenja.
Odluka po zalbi mora se donijeti i dostaviti bez odgode, a najkasnije u roku od 15 dana od
dana podnos$enja zalbe.
Protiv drugostupanjske odluke odnosno kona¢nog prvostupanjskog rjeSenja kojim se zahtjev
odbija, podnositelj zahtjeva moze tuzbom pokrenuti upravni spor pred Upravnim sudom u
skladu s odredbama Zakona o upravnim sporovima.

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE
Clanak 12.

Poslove u svezi s rjeSavanjem ostvarivanja prava na pristup informacijama za tijela
Opcine obavlja sluzbenik za informiranje kojeg vije¢e imenuje posebnom Odlukom.



Sluzbenik za informiranje:

1. Obavlja poslove rieSavanja pojedinacnih zahtjeva, i to:

* Poziva ovlastenika da ispravi nepotpun ili nerazumljiv zahtjev,

» Ustupa zahtjev nadleZnom tijelu i o tome obavjeStava podnositelja,

* Obavjestava podnositelja zahtjeva o produzenju roka za dostavu informacije,

« Sastavlja sluzbenu zabiljeSku o prihva¢anju zahtjeva za pristup informaciji,

* Obavjestava podnositelja zahtjeva o tome gdje je, kada i kako trazena
informacija objavljena,

* Podnosi zahtjev prema ovlasteniku radi naknade stvarnih materijalnih troSkova
nastalih u svezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije.

2. Vodi sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava ha
pristup informacijama.

3. Izraduje nacrte riedenja iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

4. Obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija na nacin odreden ¢lankom 2. to¢ka
1. ovog Pravilnika.

5. Unapreduje nacin obrade, klasificiranja, ¢uvanja i objavljivanja informacija koje su
sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad tijela Opcine Gornji
Bogicevci.

6. Osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na
pristup informaciji.

7. Obavlja i druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim aktima.

Clanak 13.
Sluzbenik za informiranje duzan je u slu¢aju dvojbe da li su ispunjeni uvjeti iz ¢lanka 3. ovog
Pravilnika od nacelnika zatraziti prethodni naputak za odreden nacin postupanja.

VI. KATALOG INFORMACIJA

Clanak 14.
Opéinsko vijeée posebnom c¢e odlukom ustrojiti Katalog informacija koje posjeduju,
raspolazu ili ih nadziru tijela Opcine, a koji sadrzi sistematizirani pregled informacija s
opisom sadrzaja, te gdje se isti nalaze.

Odlukom iz st. 1. ovog €lanka uredit ¢e se pitanje naknade stvarnih materijalnih troSkova u
svezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije.
Za vodenje Kataloga informacija zaduzen je sluzbenik za informiranje.

ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 15.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja a objavit ¢e su u “Sluzbenom glasniku
Op¢ine Gornji Bogi¢evci ,te prestaje vaziti Pravilnik o pristupu informacijama iz 2006.
godine, Klasa 032-03-01/06-03, Urbroj : 2178/18-01-06-01.

Klasa :032-03-01/14-04
Urbroj : 2178/18-01/14-1
Gornji Bogic¢evci, 04.04.2014.
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